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PARCOURS DE GONTRIBUTION

Tout pour vous permettre de...

Créer votre compte contributeur.rice et le mettre a jour
Publier votre aide

Editer votre aide

Gérer vos aides

Dupliquer vos aides /

CREEZ VOTRE COMPTE CONTRIBUT.EUR.RICE

Pour commencer, rendez-vous sur Aides-territoires :
https://aides-territoires.beta.gouv.fr/

Publier une aide

IQUE
AISE AIDQ@\)
La Créat|0n du Compte vous TERRITVIRES La démarche Porteurs d'aides Col

permettra de publier des
aides et de gérer vos
annonces sur la plateforme.

z un compte pour diffuser vos
aides

@ Les contributeurs sont les acteurs qui référencent les aides et non
ceux qui les regoivent.

isez vos

Si vous souhaitez bénéficier des aides financidres et en ingénierie des
porteurs, utilisez notre recherche.

Depuis la page d'accueil,
VOus pouvez créer votre P

compte contributeur a partir Votre prénom*

du bouton “Publier une | =
aide’.

Votre nom*

irmation a cette adresse avant de valider le

1. Renseignez les
informations nformations orofessi
demandées Votre structure professionnelle*

Votre fonction*

2. Cliquez sur le lien
envoyé par mail pour

Votre numéro de téléphone*

confirmer la création ¥ ot e e e o o e s
en accord avec notre politique de confidentialité.
de votre compte.
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PARCOURS DE GONTRIBUTION

METTEZ A JOUR VOS INFORMATIONS

u | & Bettina Leblanc ~ [ \
B Depuis la page d'accueil, vous

l : . r pouvez modifier les informations
Mettre & jour votre profil contributeur

de votre compte.

# Vous étes contributeur-ice ?

Mon portefeuille d'aides

caux Publier une aide

Vous pourrez mettre a jour votre
nom, votre mot de passe, votre

Déconnexion :
e troucant des Sides i - struc’Fure professionnelle, votrfa
s sur de nombreuses fonction ou encore votre numéro
de téléphone.
Mettre a jour votre profil \ /
contributeur

@ Vous bénéficiez d’'un compte contributeur. Pour terminer votre
inscription, merci de renseigner les informations ci-dessous.

Ces informations nous sont essentielles pour garantir la qualité des

données présentes sur le site.

Votre prénom*

Votre nom*

lea.landrieu@beta.gouv.fr

Votre structure professionnelle*

Aides - territoires

Votre fonction*

Chargée de déploiement

Votre numéro de téléphone*

lea.landrieu@beta.gouv.fr

Choisissez un nouveau mot de passe

® \/otre mot de passe ne peut pas trop ressembler a vos autres informations
personnelles.
Votre mot de passe doit contenir au minimum 9 caractéres.
Votre mot de passe ne peut pas &tre un mot de passe couramment utilisé.
Votre mot de passe ne peut pas étre entiérement numérique.

Mettre a jour vos données

Remarque : ces informations nous servent a recontacter et connaitre nos contributeurs et a certifier
la qualité des informations publiées sur Aides-territoires. Aussi, dans la mesure du possible, nous
vous demandons d’utiliser votre mail professionnel ainsi que vos véritables nom et prénom et non
des pseudonymes ou mails personnels.
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PARCOURS DE GONTRIBUTION

PUBLIEZ UNE AIDE

Depuis la page d’accueil, cliquez sur votre nom, en haut a droite, pour faire apparaitre le menu
déroulant, puis sur la rubrique “Publier une aide”.

EN

REPUBLIQUE &?'7

FRANGCAISE

ijer.te', AI D e S

if:tlziizé TeR R |T_| RES & Bettina Leblanc ~

1 O Votre profil B
Mettre a jour votre profil contributeur
&' Vous étes contributeur-ice ?
Mon portefeuille d'aides
y & L] L]
Réalisez vos projets locaux Publer une aide
Chaque jour, des collectivités comme la votre trouvent des aides Eifcotieiion

pour financer et accompagner leurs projets sur de nombreuses

4 Enregistrer et demander la publication LQ Enregistrer en brouillon) ﬁSi vous souhaitez )

revenir a votre fiche

Vous avez terminé la saisie de la fiche ? avant de la publier,
Demandez sa publication (en bas du formulaire) ! L'équipe enregistrez-la en
Aides-territoires la relira et vous notifiera de sa mise en ligne. Gromllon. )

EDITEZ UNE AIDE

Brouillons 102 Enrevue o Importé 389 | & Bettina Leblanc v

O Votre profil

Configurer votre compte ’ \

Mettre a jour votre profil contributeur . N
Vous pourrez accéder a

# Vous étes contributeur-ice ? vos aides en brouillon a
|_Mon portefeuille d'aides partir de votre portefeuille
Publier une aide d’aides.

Déconnexion ‘
des
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PARCOURS DE GONTRIBUTION

GEREZ VOS AIDES

Depuis votre portefeuille d’aides, vous pouvez visualiser :
le “Nom de l'aide”

le "Périmétre"

la date de création

la date de derniere modification

la date d'échéance du dispositif

le statut de I'aide (publiée, en brouillon, en revue)
le nombre total de vues sur vos aides

le nombre total de vues sur les 30 derniers jours

le nombre de vues sur chacun de vos dispositifs

Les aides arrivées a échéance sont automatiquement dépubliées de la plateforme (mais
restent dans votre portefeuille d'aides au cas ol vous souhaiteriez les publier a nouveau).

Mon portefeuille d'aides

Nombre de vues total des aides depuis la premiére publication: 14151
Nombre de vues total des aides sur les 30 derniers jours: 3069

Echéance : $ Affichage: $ Q Filtrer les résultats

Nom de ['aide Périmetre Crééele Modifiée le A Echéance  Statut  Vues

Cliquer sur le nom d'une colonne pour trier

Soutenir les recherches dans les domaines des arts ~ France 12/01/21  12/01/21 22/03/21 Publiée 27
du théatre, du cirque, de la marionnette, des arts de
la rue, du conte, des arts du mime et du geste @

Investir dans des équipements permettant la culture, France 12/021  12/01/21 31/12/22 Publiée 22
la récolte et le séchage d'espéces riches en protéines

végétales et le développement de sursemis de

légumineuses fourragéres @

Investir dans les agroéquipements nécessaires a France 08/01/21 08/01/21 311222 Publiée 56
I'adaptation au changement climatique @

Financer les projets d'investissement des France 08/12/20 08/01/21 Publiée 237
départements - DSID @
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PARCOURS DE GONTRIBUTION

DUPLIQUEZ UNE AIDE

Pourquoi dupliquer une aide ?
Si l'aide que vous avez référencée se décline sur plusieurs territoires de maniere différente,
vous n‘avez pas a saisir chaque fois I'ensemble du dispositif. Vous pouvez dupliquer l'aide
“source” et l'adapter a chaque spécificité territoriale en veillant a modifier les champs
concernés (ex des champs qui peuvent différer : conditions d’éligibilité, lien vers la

démarche en ligne, contacts pour candidater, etc.).

Comment dupliquer une aide ?

1. Rendez-vous dans votre portefeuille d'aides

2.  Cliquez sur l'aide que vous souhaitez dupliquer

3. Cliquez sur le bouton "Dupliquer cette aide" en bas de la fiche

4. Modifiez les éléments que vous souhaitez dans la fiche dupliquée
Si vous dupliquez une aide en raison d’une adaptation territoriale, n'oubliez pas de changer le
“Périmetre de l'aide”.

5. Demandez la publication de l'aide dupliquée

B Enregistrer vos modifications Retour a ‘gftrz portefeuille
aides

Lﬁ Dupliquer cette aide)

) Brouillon Prévisualisation
Cliquez sur le bouton
"Dupliquer cette aide" ICett—e aide n'est actulellement pas afﬁf:heg sur Vérifiez le rendu de votre aide pour notre public.
e site. Vous pouvez I'envoyer pour publication en
sur la fiche du dispositif. demandant une revue par un administrateur.
J Vous pourrez continuer a modifier votre aide.
Lorsquevous avez  \—p

terminé les
modifications de la
nouvelle fiche, cliquez
sur “Demander la

uublication". )
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CONSEILS DE CONTRIBUTION

4 )

Tout pour vous permettre de...

e Saisir vos dispositifs dans les différents champs d’Aides-territoires
e Rendre vos dispositifs compréhensibles pour les chercheurs d’aides

\_ J
PRESENTEZ VOTRE AIDE

1- Présentation de l'aide

Le titre doit commencer par un verbe a Nom de l'aide (0/180)
l'infinitif pour que I'objectif de I'aide soit
explicite vis-a-vis de ses bénéficiaires

@ )
Mettez un titre avec un verbe d’action pour rendre le dispositif
compréhensible.

Ex : Devenir un Territoire pilote de la sobriété fonciére

. J

Programme d'aides

Sélectionnez un programme

. 5 Petites villes de demain
Saisissez quelques caractéres et
sélectionnez une valeur parmi les Horizon 2020 Gregi\ Deal

suggestions.
99 FEDER - Fonds eurbpéen de développement régional

Sélectionnez le programme d’aides si votre dispositif est rattaché a un programme spécifique.

C'est ici que vous pouvez préciser si votre aide s'insére dans le cadre du programme “France
Relance”
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CONSEILS DE CONTRIBUTION

Saisissez quelques caractéres et Porteur-s de |'aide
sélectionnez une valeur parmiles

suggestions. Sélectionnez le's porteur:s <—

Suggérez un porteur si vous ne trouvez Suggérer un nouveau porteur
pas votre choix dans la liste principale.

+ Ajouter un instructeur s'il est différent du porteur

Saisissez puis sélectionnez le nom du porteur de l'aide et de l'instructeur (s'il est différent du
porteur) dans la liste.

Ex Porteur : Ministére de la Transition Ecologique / Ex Instructeur : DDT du Tarn-et-Garonne

S'il n'existe pas déja dans l'outil, vous pouvez suggérer un nouveau porteur : I'équipe
Aides-territoires le créera au moment de valider votre aide.

Bénéficiaires de 'aide

= Collectivités

' Communes

- EPCI a fiscalité propre
' Départements

-/ Régions

Sélectionner le ou les o g
= Autres bénéficiaires

bénéficiaire.s de l'aide... " Associations
- Particuliers
- Agriculteurs
~' Entreprises privées
> ~' Entreprises publiques locales (Sem, Spl, SemOp)
~ Etablissements publics (écoles, bibliotheques...) / Services de I'Etat

- Recherche
Précisez le ou les types de |'aide. Types d'aide (Votre aide est une subvention ? \
= Aides financiéres , . ’
. e v Lorsque vous sélectionnez ce
Prét critére, un nouveau champ
. . ~ Avance récupérable s'affiche pour indiquer ses taux
.. Et le type d'aides financiere Autre minimum et maximum
et/ou d'ingénierie . o \_ )
= Aides en ingénierie
- Technique
Financiére

> * Juridigue / administrative

' Cochez cette case s'il s'agit d'un appel a projets (AAP) ou d'un appel a manifestation
d'intérét (AMI)
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CONSEILS DE CONTRIBUTION

DECRIVEZ VOTRE AIDE

2 - Description de l'aide

Description compléte de l'aide et de ses objectifs

<> 1. B I & E = T b24
Si vous avez un descriptif, n'hésitez pas a le copier ici. Essayez de compléter le
descriptif avec le maximum d'informations. Si l'on vous contacte régulierement
pour vous demander les mémes informations, essayez de donner des éléments de

réponses dans cet espace.

C’est ici que vous pouvez donner le maximum d’'informations sur votre aide.
Utilisez les outils de mise en forme pour dynamiser la lecture de votre dispositif !

Afin d'aider les territoires a mieux Exemples d'applications ou de projets réalisés grace a cette aide
comprendre votre aide, donnez ici
quelques exemples concrets de projets < ¥ B I @ = = T, sz

réalisables ou réalisés.

Un bon moyen de rendre concréte et compréhensible une aide pour son bénéficiaire : donner des
exemples de projets qui peuvent étre financés ou accompagnés grace a votre dispositif !

Thématique(s) de l'aide

Eaisissez quelques caracteres pour des suggestions.

CULTURE ET IDENTITE COLLECTIVE / PATRIMOINE / SPORTS > Arts plastiques et

photographie

CULTURE ET IDENTITE COLLECTIVE / PATRIMOINE / SPORTS > Bibliothéques et
livres

Déroulez la liste des thématiques et sous-thématiques et sélectionnez celles qui correspondent a
votre dispositif. C'est grace a cette catégorisation qu’Aides-territoires oriente ses utilisateurs vers
les aides en fonction de leurs projets !
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CONSEILS DE CONTRIBUTION

L'aide est-elle ponctuelle, permanente, Récurrence
récurrente ?

Ponctuelle
Permanente
Récurrente

Temporalisez le dépot de candidature de l'aide :
L'aide a un calendrier de candidature mais n'est pas vouée a étre relancée ? Ponctuelle
Le dépobt de candidature se fait au fil de I'eau, sans calendrier ? Permanente
L'aide a un calendrier de candidature et fait 'objet de plusieurs itérations ? Récurrente )
L'aide est-elle ponctuelle, permanente, Récurrence
récurrente ?
Ponctuelle ;
A quelle date |'aide est-elle ouverte aux Date d'ouverture
candidatures ? 2
jiimm/aaaa
Quelle est la date de pré-dépot des Date de pré-dépot
dossiers, si applicable ?
jilmm/aaaa
Quelle est la date de cléture de dépot Date de cl6ture
des dossiers ? .
jifmm/aaaa

Lorsque vous sélectionnez aide “Ponctuelle” ou “Récurrente”, le calendrier s’affiche.
Indiquez alors la date d'ouverture, la date de pré-dépot (s'il y en a une) et la date de cloture
des candidatures.

DECRIVEZ LES CRITERES D’ELIGIBILITE DE L’AIDE

3 - Criteres d'éligibilité de l'aide

7 Quels sont les criteres )  Conditions d'éligibilité
essentiels que doivent
revétir une structure et un

projet pour bénéficier du

uﬂispositif ? )

xa

iii
i
-

<> 1-| B &
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Etat d'avancement du projet pour bénéficier du dispositif

CONSEILS DE CONTRIBUTION

é , s Y
Cochez la/ les étape.s de maturité que le

- Réflexion / conception « projet candidat doit avoir atteint pour
Mise en ceuvre / réalisation bénéficier du dispositif.
' Usage / valorisation \_ _J
Types de dépenses / actions couvertes Cochez la / les types de dépenses que le
- Dépenses de fonctionnement -« projet candidat doit couvrir pour
Dépenses d'investissement bénéficier du dispositif.
\. )
La zone géographique sur laquelle I'aide Zone géographique couverte par l'aide

est disponible.

Exemples de zones valides :
e France
e Bretagne (Région) A
e Métropole du Grand Paris (EPCl)
e Qutre-mer
e Wallis et Futuna
e Massif Central

Votre ville, intercommunalité, département... N

Si vous ne trouvez pas de zone Vcus ne trouvez pas de zone géographique appropriée ?
géographique suffisamment précise
dans la liste existante, spécifiez

« France » et décrivez brievement ici le A
périmétre souhaité.

~\

Territorialisez votre aide

Commencez a saisir le territoire de votre aide et sélectionnez le
périmetre associé pour que l'aide que vous référencez ne s’affiche que
pour les territoires qui y sont éligibles.

. J
é )

Vous ne trouvez pas le périmeétre associé a votre aide ?
Décrivez le périmétre approprié dans ce champ pour que I'équipe
Aides-territoires le crée au moment de valider votre aide.

. J
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CONSEILS DE CONTRIBUTION

AIDEZ LE PORTEUR DE PROJETS A ALLER PLUS LOIN

4 - Contact et démarches (Copiez-collez ici le !
lien vers lequel le
Lien vers le descriptif complet porteur de projets va
Ge adresse mail \ 4— pouvoir trouver plus
professionnelle, une d’'informations sur le
S Lien vers la démarche en ligne diSpOSitif.
adresse générique du l
service, un numéro de o
téléphone___ Contact-s pour candidater S'il existe une
Un bon contact permet démarche
. o T B [/ 9 NI == . SR TI
au porteur de projets de X : deméterlallsee pour
donner suite a sa _> Nom, prénom, e-mail, téléphone, commentaires.. C.andld'aj[er au
démarche dispositif,

\ J copiez-collez le lien
\ ,

FINALISEZ L'OPERATION

- Enreqistrer et demander Ia publication LB Enregistrer en brouillon)

( \ (Cquuez ici si vous n'avez pas terminé le \
Cliquez ici si le référencement de votre aide référencement de votre aide et que vous
est terminé et si vous souhaitez qu'elle soit souhaitez y revenir plus tard.
publiée sur Aides-territoires. Laide ne sera pas publiée tant que vous

\ ) U’aurez pas demandé sa publication ! )

&< Félicitations, votre aide est désormais en revue.
Elle sera publiée par I'équipe Aides-territoires sous 48h.
Merci pour votre contribution !
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